MINISTERUL TRANSPORUTRILOR
INFRASTRUCTURII SI COMUNICATIILOR
SPITALUL GENERAL CF GALATI

APROBAT

BIBLIOGRAFIE

pentru concursul de ocupare a functiei de functionar administrativ casier

in cadrul Serviciului financiar-contabil —Sectia Exterioara cu Paturi Buzau

1-Raspunderea materiala, ,disciplinara,administrativa,penala sau civila pentru incalcarea dispozitiilor
legale cu privire la gestionarea bunurilor;

2.-Formulare tipizate cu regim special comune pe economie- intocmirea si utilizarea acestora :chitanta,
factura, ,borderou de incasari- vanzari, monetar, GEC, Registru de casa;

3.-Drepturi si obligatii in legatura cu primirea, pastrarea si eliberarea bunurilor materiale;

4.-Conditii necesare indeplinirii functiei de casier-definitie, desemnarea unei alte personae in lipsa
casierului, efectuarea incasarii in numerar;

5.Atriburiile casierului conform fisei postului de casier;
6.Respectarea prevederilor privind programarea platilor efectuate prin virament sau numerar;

7.-Situatiile si persoanele juridice in care acestea au obligatia sa efectueze invetarierea generala a
patrimoniului, competente de aprobare a exceptiilor.

BIBLIOGRAFIE
1-Legea contabilitatii nr.82/1991, republicata cu modificarile si completarile ulterioare;

2-Decretul 209/1976 privind regulamentul operatiunilor de casa;



3-Ordinul ministrului economiei si finantelor nr.3512/2008 privind documentele financiar contabile cu
modificarile ulterioare;

4-Legea nr.22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legatura
cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autotitatilor sau institutiilor publice, cu modificarile si
completarile ulterioare in vigoare;

5-Ordinul ministului finantelor publice nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea
si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii , publicat in
Monitorul Oficial nr.704 din 20.10.2009;

6-Ordinul nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea
contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de
aplicare a acestuia, modificat si completat cu Ordinul ministrului delegat pentru buget nr.2021/2013;

7-Legea 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

8-Ordinul 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea , evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completarile ulterioare;

9-Ordinul nr.923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referiatoare la execitarea
controlului financiar preventiv publicat in Monitorul Oficial , partea I nr.555/2014, cu modificarile si
completarile ulterioare.

10-Legea nr.319/2006-Legea sanatatii si securitatii in munca.
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