SPITALUL GENERAL CF GALATI
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VACANT- ingrijitoare <= <=2

1.ServiciuI(compértimentul)in care este prevazut postul:

AMBULATORIULVDE SPECIALITATE CF BUZAU
Compartiment Deservire Curatenie

2.Cerintele postului:

2.1.Studii necesare:

-pregatire de baza:

Studii generale

-specializari,perfectionari:

2.2.Domenii profesionale:

Sanatate

2.3.Experienta(stagiu)necesara(necesar)executarii
operatiunilor specifice postului:

-in domeniul(specialitatea postului):

-pericada necesard initieri in vederea
executarii operatjunilor specifice postului;

2.4.Cunostinte speciale solicitate de post;

-tehnologii speciale ce trebuie cunoscute

-necesitatea unor aptitudini deosebite
-autonomie in actiune

2.5.Calitéti personale,aptitudini speciale solicitate
de post:

2.6.Limbi straine:

3.Descrierea atributjilor:

Conform anexei

4.Relatii:
4.1.ierarhice:
-de subordonare: X
-are in subordine: -
4.2.functionele: -
4.3. de colaborare: X

4.4. de reprezentare:

5.Limite de competents:

Conform anexei

6.Responsabilitatea implicati de post:

-responsabilitatea pregatirii
-pastrarea confidentialitafji

6.1.Responsabilitate privind conducerea,coordonarea
unor structuri,echipe,proiecte etc:

Conform anexei

6.2.Responsabilitatea  fundamentarii  pregatiri

lugrii unor decizii,pastrarea confidentjalitafii:

Conform anexei
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SPITALUL GENERAL CF GALATI 5 VACANT
AMBULATORIUL DE SPECIALITATE CF BUZAU

DESCRIEREA ACTIVITATILOR CORESPUNZATOARE POSTULUI

INGRIJITOARE CURATENIE
ingrijitoarea are obligatii ce decurg din prevederile contractului individual de munca si din regulamentele de ordine
interioara.
ATRIBUTII:
1. Efectueaza curétenia si dezinfecteazd cabinetele, sdlile de lucru, grupurile sanitare, holurile pe care le are
repartizate;
2. Spala si dezinfecteaza mobilierul si obiectele de uz sanitar;
3. Primeste si pastreaza in bune conditii materialele de curatenie pe care le utilizeaz
4. Prepara corect solutiile dezinfectante conform specificatiilor producatorului;
9. Pregateste incaperile pentru dezinfectie aerogena, conform planificarii;
6. Mentine igiena, conform politicilor unitatii si a practicilor de ingrijire adecvate in cabinet;
7. Pastreaza in bune conditii inventarul pe care il are in primire;
8. Transporta echipamentul de lucru folosit in activitatea curent (s3ptamanal si ori de céte ori este nevoie) in conditiile
stabilite de normele de igiena (sac de rufe special, lavabil), cu respectarea circuitelor functionale;
"9, Mobilizeaza pacientii examinati in conditi corespunzatoare si in limitele indicate de medic;

10. Poarta echipamentul de protectie de culoare verde previzut de normele in vigoare, care va fi schimbat zilnic siori de

cate ori se impune pentru pastrarea igienei si aspectului estetic personal ménusilor;

11. Anunta asistenta sefa de starea sa de sanétate; ,
12. Respecta programul de lucru al unitatii si nu parseste locul de munca fara aprobarea medicului de cabinet si a

asistentei sefe;

13. Sesizeaza asistentei sefe diferitele probleme ivite in timpul activitatii;
14. Verifica la terminarea programului, inainte de plecarea din cabinet, inchiderea ferestrelor,usilor, a apei calde si reci,

a gazului,a receptoarelor de energie electricd si a altor surse posibile generatoare de incendiu;

15. Participa la protejarea mediului ambiant;
16. Poarta ecuson;

RESPONSABILITATI:

1.Cunoaste si aplica regulile precautiunilor universale;
2.4 fie familiarizat cu practicile de prevenire ale aparitiei si raspandirii infectjilor si aplicarea practicilor adecvate;
3.Respectarea Ord. M.S. nr. 1101/2016 privind aprobarea Normelor de supraveghere, prevenire si limitare a infectjilor
asociate asistentei medicale in unitatile sanitare ;
4. Respecta si aplica Ord. M.S. nr. 961/2016 pentru aprobarea Normelor tehnice privind curétarea, dezinfectia si
sterilizarea in unitatile sanitare publicessi private,tehnicii de lucru si interpretare pentru testele de evaluare a ef|01ente|
procedurii de curatenie si dezinfectie,procedurilor recomandate pentru dezinfectia méinilor,in functie de nivelul de
risc,metodelor de aphcare a dezinfectantelor chimice in functie de suportul care urmeaza sé fie tratat si a metodelor de
evaluare a derularii si eficientei procesului de sterilizare , precum si  Ghidul practic de management al expunerii
accidentale la produse blologlce
5. Isi insuseste modul de preparare/utilizare a substantelor decontaminante/dezinfectante folosite in practica curenta;
6. Respecta Ordinul Ministerului Sanatatii nr.1226 din 03/12/2012 pentru aprobarea Normelor tehnice privind
gestionarea deseurilor rezultate din actlwtatl medicale si Metodologiei de culegere a datelor pentru baza nationald de
date privind deseunle rezultate din activitati medicale:
7. Respecta Regulamentul Intern si Regulamentul de Organizare si Functionare,ale Spitalului General CF Galatj;
8. Comunicarea cu presa, politia, alte institutii publice, se va face exclusiv prin intermediul purtatorului de cuvant al
spitalului (persoana autorizata );

9. Respectarea Ord. M.S. nr. 1101/2016 privind aprobarea Normelor de supraveghere, prevenire si limitare a
infectiilor asociate asistentei medicale in unitatile sanitare ;
10. Respecta si aplica Ord. M.S. nr. 961/2016 pentru aprobarea Normelor tehnice privind curatarea, dezinfectia si
sterilizarea fn unitatile sanitare publice si private,tehnicii de lucru si interpretare pentru testele de evaluare a eficientei



procedurii de curatenie si dezinfectie,procedurilor recomandate pentru dezinfectia mainilor,in functie de nivelul de
risc,metodelor de aplicare a dezinfectantelor chimice in functie de suportul care urmeaz3 s fie tratat si a metodelor de
evaluare a derularii si eficientei procesului de sterilizare , precum si  Ghidul practic de management al expunerii
accidentale la produse biologice;

11. Isi insuseste modul de preparare/utilizare a substantelor decontaminante/dezinfectante folosite in practica curents:

12. Respectd Ordinul Ministerului Sanatatii nr.1226 din 03/12/2012 pentru aprobarea Normelor tehnice privind
gestionarea deseurilor rezultate din activitéti medicale si Metodologiei de culegere a datelor pentru baza nationala de
date privind deseurile rezultate din activitati medicale:

13. Respecta Regulamentul Intern si Regulamentul de Organizare si Functionare,ale Spitalului General CF Galat;

14. Comunicarea cu presa, politia, alte institutii publice, se va face exclusiv prin intermediul purtatorului de cuvant al
spitalului (persoana autorizatd );

in domeniul calitatii:
1. Participd la instruirile organizate in vederea implementarii  sistemului calitatiijla cele in domeniile

profesional,securitate si sanatate in muncé,situatji de urgents;

2. Cunoaste,isi insuseste si espect prevederile normelor,procedurile,instructiunile interne,documentele legislative side
reglementare in vigoare ori alte documente care privesc activitatea desfasurats;

3. Indeplineste responsabilitstile sau actiunile din domeniile:calitate,mediu,sanatate si securitate in munca,situatji de’
urgenta,dispuse de managementul spitalului sau seful ierarhic superior in baza competentelor dobandite.

in domeniul securitatii si sanatatii in munci:

1. Respecta Legea 319/2006 a securitatii si sanatatii in munca,cu modificarile si completarile ulterioare,astfel incat s3
nu expuna la pericol de accidentare sau imbolnavire profesionali atat propria persoans,cat si alte persoane care pot
fi afectate de actjunile si omisiunile sale in timpul procesului de munca;

2. Utilizeaza corect maginile,aparatura,uneltele,substantele periculoase,echipamentele si alte mijloace de productie;

Utilizeaza corect echipamentul individual de protectie acordat;

4. Nu procedeaza la scoaterea din functiune,la modificarea,schimbarea sau inlaturarea arbitrara a dispozitivelor de
securitate proprii si utilizeaza corect aceste dispozitive;

5. Comunica imediat sefului ierarhic/lucratorului desemnat/angajatorului,orice situatie de munca pe care din motive
intemeiate o considera un pericol pentru sanatatea si securitatea in munca:

6. Aduce la cunostinta conducatorului locului de munc si/sau angajatorului accidentele suferite de propria persoana;

7. Coopereaza cu angajatorul si/sau cu lucratorul desemnat pentru a face posibild realizarea oricaror masuri sau
cerinte dispuse de inspectorii de munca sau de inspectorii sanitari in vederea protectiei sanaatatii si securita*
lucratorilor; —

8. Coopereaza cu angajatorul si/sau lucratorul desemnat in vederea asigurarii ca mediul de munc si conditiile de lucru
sa fie sigure si faraa riscuri pentru securitate si sinatate;

9. Cunoaste,isi insugeste si respecta prevederile legislatiei din domeniul securitatii i s&natatii in munca si masurile de
aplicare a acestora, care privesc postul ocupat si locurile de munca in care isi desfagoara activitatea;

10. Efectueaza controlul medical periodic,conform HG 355/2007,privind supravegherea santatii lucratorilor.

©

In domeniul situatiilor de urgents:

Respecta Legea 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor;

Cunoaste si respectd masurile de aparare impotriva incendiilor,stabilite de conducatorul institutiei;

Participa la toate actiunile de pregatire,de specialitate organizate in incinta institutiei;

Executa antrenamentul pentru méanuirea corecta a mijloacelor de prima interventie din dotare;

Participa efectiv la acfjunile de stingere a incendiilor,de salvare a persoanelor si bunurilor si de inlaturare a urmérilor

calamitatilor naturale si catastrofelor:

Aduce la cunostinta sefului direct,orice defectiune tehnica ori alta situatie care constituie pericol de incendiu;

Intretine si foloseste,n scopul pentru care au fost realizate,dotarile pentru apararea impotriva incendiilor:

8. Coopereaza cu cadrul tehnic specializat,care are atributii in domeniul apararii impotriva incendiilor,in vederea
realizarii masurilor de aparare impotriva incendiilor;

9. Fumizeaza persoanelor abilitate toate datele si informatile de care are cunostinta,referitoare la producerea
incendiilor.
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In-domeniul Sistemului de Management al Calitatii(SMC):
1. Respecta procedurile obligatorii ale SMC;
- 2. Respecta procedurile operationale ale SMC;
3. Respecta procedurile caracteristice ale SMC;
4. Participd la instruirle organizate in vederea implementarii sistemului calitifiila cele in  domeniile
profesional,securitate si sénatate in munca,situatii de urgenta;
5. Cunoaste,isi insuseste si respecté prevederile normelor,procedurile,instructiunile interne,documentele legislative si
de reglementare in vigoare ori alte documente care privesc activitatea desfagurat;
6. Indeplineste responsabilitatile sau actiunile din domeniile:calitate,mediu,sénéatate si securitate in muncé,situatji de
urgenta,dispuse de managementul spitalului sau de seful ierarhic superior in baza competentelor dobandite;
7. ldentifica ,propune sefului ierarhic superior,masuri de imbunatatire continui a proceselor derulate la nivelul
Ambulatoriului sau la interfata cu alte entitati ale spitalului i parti interesate;
8. Cunoaste si urmareste indeplinirea obiectivelor generale ale spitalului si cele specifice Ambulatoriului si aduce la
cunostinta sefului ierarhic superior,problemele care pot aparea in indeplinirea obiectivelor stabilite;
9. Fumizeaza la timp toate documentele si informatjile necesare in vederea desfisurarii in conditi optime ale
auditurilor interne si/sau externe in domeniul asigurérii calitatji.
COMPETENTE
1. Prepararea corectd a substantelor dezinfectante;
2. Pregatirea pentru dezinfectia ciclica,conform planificarii:
3. Pastrarea in bune conditii a inventarului pe care il are in primire;
"4, Indeplinirea altor sarcini atribuite de sefii ierarhici superiori,in limita pregatirii profesmnale sia a competentelor
dobandite.
Limite de competenta:
Gradul de libertate decizionald este limitat de atributiile specifice postului si de dipozitiile legale in vigoare la momentul luarii
deciziei.
Prezentele sarcini de serviciu nu sunt limitative,urmand a fi completate,dupa necesitatile institutiei,ori de cate ori este nevoie.

e Titularul figei de post a fost informat despre cerintele Legii nr.677/2001 si despre Regulamentul UE
2016/679/27,04,2016 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera
circulatie a acestor date modificaté si completatd.De asemenea Spitalul General CF Galatj,are obligatia de a administra
in conditii de sigurantd si numai pentru scopurile specificate,datele personale ce fi sunt furnizate.
e Titularul a fost informat c& are dreptul de a se opune prelucrarii datelor personale si c& poate solicita stergerea
datelor cu exceptia situafjilor prevazute de lege.
e De asemenea titularul a completat si semnat anexa 1 la PO, privind asigurarea protectiei datelor cu caracter

~ personal.

e Primeste sub semnaturd documentele si deciziile emise de manager.

Activitatile prevazute mai sus se exercita cu asumarea responsabilitatii asistentului medical generalist privind planificarea,
organizarea, evaluarea si furnizarea serviciilor, in calitate de salariat.
Am primit un exemplar din Fisa postului si imi asum responsabilitatea
indeplinirii sarcinilor ce Tmi revin si consecintele ce decurg din nerespectarea
acestora conform cu legislatia civila si penala in vigoare.
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